ISTRUZIONI PER LA DIDATTICA A DISTANZA
ISTITUTO COMPRENSIVO DI FUSCALDO

ALUNNI E GENITORI

ANIMATORE DIGITALE: prof. Francesco Corigliano
Mail: francesco.corigliano@icfuscaldo.gov.it

GOOGLE CLASSROOM PER STUDENTI

Google Classroom & un sito che permette agli alunni di seguire corsi organizzati dai loro docenti. Si puo
usare con il computer (preferibilmente), ma anche con smartphone e tablet. Sul sito si avra accesso a tutto
cio che I'insegnante ha preparato, con materiali didattici, compiti, approfondimenti e test che sono
organizzati in delle grandi cartelle, i Corsi.

Il sito € molto semplice. Su questo video di Youtube & presente una buona spiegazione per alunni e genitori.
Si consiglia di guardarlo con attenzione, iniziando dal minuto 4:06: https://youtu.be/3nxG8tDDYGY?t=246
Per poter usare correttamente Classroom, gli alunni (e i genitori che li seguono) devono utilizzare un
indirizzo mail scolastico, che la scuola ha gia generato per ogni alunno. Vediamo come fare.

1)

2)

3)

COME ENTRARE SU GOOGLE CLASSROOM

Andare sul sito http://classroom.google.com/. SE POSSIBILE, NON USARE L’APP DI GOOGLE PLAY:
spesso quest’ultima da problemi, dando la precedenza alla propria Gmail personale invece che
all'indirizzo scolastico

Apparira una schermata per entrare nel sito.

NOTA BENE: a volte il programma di navigazione internet potrebbe effettuare un login automatico
con la propria mail Gmail. Non si puo usare la propria mail Gmail normale su Classroom, bisogna
usare quella dell’Istituto. In questo caso bisogna uscire dal proprio account Gmail, cliccando sulla
lettera colorata in alto a destra. Dopo si potra effettuare il login con la propria mail dell’Istituto.
Questo passaggio € fondamentale, se non viene fatto correttamente non verranno visualizzati i
corsi. Ulteriori spiegazioni sono presenti pill avanti in questa guida.

Inserire come mail I'indirizzo di posta creato dalla scuola. Ogni indirizzo € formato a partire dal
nome e cognome dell’alunno o alunna, ed & cosi composto:

nome.cognome @icfuscaldo.gov.it

Nel caso in cui il sito non riconoscesse I'indirizzo, bisogna inserirlo in questa forma:
nomecognome@icfuscaldo.gov.it

Nota bene: tutte le lettere dell’indirizzo sono minuscole. Gli indirizzi sono creati con i nomi (anche
doppi e tripli) e i cognomi per come sono riportati nel registro elettronico di classe. Tuttavia, alcuni
indirizzi creati gli scorsi anni (soprattutto quelli delle classi terze) potrebbe contenere solo il primo
nome. Gli apostrofi dei cognomi non vanno inseriti, e neanche gli accenti di nomi o cognomi.

Nota bene: negli indirizzi con il punto, i doppi e tripli nomi vanno riportati nella parte dell’indirizzo
relativa al nome, prima del punto, cosi come i cognomi con componenti divise vanno riportati nella
parte relativa al cognome.

ESEMPIO: I'alunno Gian Vercingetorige (home doppio) D’Amico (cognome) avra un indirizzo cosi
formato: gianvercingetorige.damico@icfuscaldo.gov.it

ESEMPIO: I'alunna Adalgisa (nome) De Fuscaldis (cognome) avra un indirizzo cosi formato:
adalgisa.defuscaldis@icfuscaldo.gov.it



4) Inserire la password. Ogni password e formata a partire dal nome e cognome dell’alunno o alunna,

ed e cosi composta:

nome.cognome

Nota bene: le password sono formate con lo stesso criterio degli indirizzi, percio i doppi nomi
vanno insieme prima del punto, e le parti del cognome insieme dopo il punto.

ESEMPIO:

Indirizzo: gianvercingetorige.damico@icfuscaldo.gov.it, password: gianvercingetorige.damico

5) A questo punto ti verra chiesto di cambiare la password. Deve essere diversa dalla precedente. Va

trascritta in un luogo sicuro, in modo da non dimenticarla.

ISCRIVERSI Al CORSI di CLASSROOM

Bene, ora siamo dentro Google Classroom. Come detto sopra, la didattica € organizzata in corsi, singoli o
organizzati da piu docenti. Ma come iscriversi?
In realta, nella schermata principale (che si chiama “Corsi”) dovremmo gia vedere i corsi a cui ci hanno

iscritto i nostri insegnanti. Appaiono cosi:

sroom.gangle.com/u/1/h

= Google Classroom

Geografia| C © ;M StorialC Geografia | B H Storia | B H Italiano | B
ic ic y 18 18 18
14 students 14 stuerti o 19 studenti 19 studeni 2 stidenti

La Sardegna

Nota Bene: per tornare a questa schermata, in qualsiasi momento basta cliccare sulle tre lineette
orizzontali che si vedono in alto a sinistra, accanto alla scritta “Google Classroom”, e poi cliccare su
" HJ

Corsi”.

Nota bene 2: se in questa schermata non vediamo alcun corso, andare in fondo a questa guida, alla
sezione “Problemi frequenti”



Nella schermata “Corsi”, in basso a destra per ogni corso, ci sara un pulsante blu con scritto “Iscriviti”.
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Basta cliaccarci sopra per trovarci iscritti al corso.
Comunque, potrebbe anche darsi che i docenti ci abbiano mandato un codice per iscriverci al corso. In
questo caso si procede cosi:

1) In alto a destra si trova una grande “+”. Cliccarci sopra.
2) Cliccare su “Iscriviti al corso”.
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3) Inserire il codice corso fornito dall’insegnante.
4) Cliccare su “Iscriviti”.
5) Ora nella schermata “Corsi” apparira il corso.



SONO ISCRITTO A UN CORSO. ORA CHE DEVO FARE?
Cliccando sul riquadro del corso, entreremo al suo interno.

Ci sono tre scritte in alto, ovvero le tre sezioni del corso.

Stream Lavori del corso Persone

e “Stream” e la schermata principale, con gli aggiornamenti scritti dal docente e eventuali commenti
degli alunni.

e “Lavoridel corso” & la sezione dove si trovano i compiti e i materiali didattici. E quella che si utilizza
piu spesso.

e “Persone” ci spiega chi sono gli insegnanti e presenta una lista degli alunni della classe.

In “Lavori del corso” troveremo, ordinati dall’alto in basso, i compiti e i materiali forniti dall’insegnante. Per
ogni compito c’é un titolo e, di solito, delle istruzioni. A volte si tratta semplicemente di documenti e PDF
da scaricare: in ogni caso basta cliccare sul titolo, e accedere a cio che I'insegnante ha preparato. Si
consiglia nuovamente la visione del tutorial: https://youtu.be/3nxG8tDDYGY?t=246

VOGLIO PARTECIPARE AD UNA VIDEOLEZIONE ORGANIZZATA DA UN DOCENTE, CHE DEVO FARE?

Per le videolezioni useremo lo stesso account scolastico che gia abbiamo
(nomecognome@icfuscaldo.gov.it), loggando con il giusto indirizzo nel sito Google Hangouts Meet.

Per partecipare alla videolezione, I'ideale & utilizzare un PC munito di videocamera. E possibile partecipare
ad una videoconferenza anche senza avere la videocamera. Usare uno smartphone o un tablet & possibile,
ma meglio evitare I'app apposita di Hangouts Meet, che da diversi problemi su dispositivi Android, come si
puo leggere piu avanti in questa guida. Si puo invece collegarsi usando Chrome o preferibilmente altro
browser dal proprio cellulare.

Nessun video viene registrato automaticamente, a meno che I'organizzatore della videoconferenza non
imposti diversamente, ad esempio per permettere agli studenti di riascoltare la lezione in seguito.

Una volta all’interno della videoconferenza, si puo interagire parlando o usando il menu di chat in alto a
destra. E fondamentale cercare di parlare uno alla volta, poiché per quanto il sistema cerchi di limitare la
confusione audio, la sovrapposizione € spesso inevitabile.

Per partecipare, sara sufficiente andare su Classroom e raggiungere la stanza Meet da Ii. In alternativa, il
docente ci mandera un indirizzo di Hangouts Meet, oppure un codice.

METODO TRAMITE CLASSROOM (preferibile)

1) Andare su Classroom

2) Aprire il corso digitale di cui si intende seguire lezione

3) Inalto, sotto il nome della classe e sotto la dicitura “Codice corso”, ci sara la scritta “Link di Meet”,
seguita da un indirizzo. Cliccare sull’indirizzo.




4)
5)
6)

Cliccare su “Partecipa”

Adesso siamo dentro la videolezione.

Al termine della lezione, disconnettersi premendo la cornetta rossa in basso al centro o chiudere
semplicemente la pagina.

METODO DIRETTAMENTE TRAMITE MEET

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

Cliccare sul link fornito dall’organizzatore della videolezione, poi su “Partecipa alla riunione” Nota
bene: con Hangouts Meet, e solo con Hangouts Meet, si puo usare il proprio account personale
Gmail al posto di quello scolastico.

Se non si ha il link, cercare Google Hangouts Meet su Google. NON USARE L’APP PRESA DA GOOGLE
PLAY

Fare il login con il proprio account scolastico.

Cliccare su “Partecipa a una riunione o avviala”

Digitare il codice fornito dall’organizzatore.

Cliccare su “Partecipa alla riunione”

Partecipare alla videoconferenza.

L'INSEGNANTE MI HA MANDATO MATERIALE E DOCUMENTI VIA MAIL

Sempre dopo aver eseguito I'accesso con I'indirizzo scolastico, basta andare sulla casella postale Gmail,
semplicemente cercandola su Google. Nota bene: una volta su Gmail, dobbiamo accertarci di essere
dentro con il nostro account scolastico. Per farlo basta cliccare sul solito pallino colorato in alto a destra.

NON HO UN PC, SMARTPHONE O TABLET, E NON HO ACCESSO AD INTERNET

In questo caso, contattare I'insegnante e mettersi d’accordo su un modo per ricevere comunque il
materiale per gli alunni, anche tramite mail, Whatsapp o fotocopie.



PROBLEMI FREQUENTI

Non ricordo la mia mail scolastica o non sono sicuro/a di averla
Contattare I'animatore digitale tramite un proprio docente.

Non ricordo la mia password

Contattare I'animatore digitale tramite un proprio docente.
Sulla schermata “Corsi” non trovo nessun corso

Questo problema puo avere due origini: o sul dispositivo dell’insegnante, o sul dispositivo dello studente.
L’origine e pero la stessa, ovvero I'indirizzo mail con cui si sta interagendo con Classroom. Infatti Classroom
funziona anche con il proprio indirizzo Gmail personale, senza avvisarci e senza specificare con quale
indirizzo si & connessi. Classroom va sempre utilizzato con I'account nome.cognome®@icfuscaldo.gov.it.

Per essere sicuri di essere online con I'account giusto, su Classroom, in alto a destra vedremo un pallino
colorato con l'iniziale del nostro nome. Cliccarci sopra. In basso apparira I'indirizzo con cui siamo online, e
bisogna verificare che sia quello giusto.

Se non e giusto, cliccare su “Aggiungi un altro account” e inserire I'indirizzo scolastico e la password.

Se I'indirizzo online € giusto e nonostante cid non vediamo nessun corso, chiedere al docente di invitarci di
nuovo al corso. Se non funziona neanche questo, contattare I'animatore digitale.

Classroom o Hangouts Meet non funzionano su smartphone o tablet

Su smartphone e tablet con Android, Classroom puo dare qualche problema. Una prima soluzione puo
essere quella di collegarsi a Classroom usando un’app diversa da Chrome — ovvero, usare un programma
diverso per navigare su internet, come ad esempio Firefox o Explorer. Infatti Chrome & di proprieta di
Google e se si ha un account Gmail quest’ultimo puod “entrare in conflitto” con il nostro account scolastico.

lo devo usare Classroom o Meet su Chrome usando smartphone o tablet
Se si deve usare necessariamente Chrome, si puo procedere in questo modo.

1) Su Chrome per smartphone o tablet, cliccare sui tre puntini in verticale in alto a destra.

2) Scendere e andare su “Impostazioni”.

3) In alto dovrebbe apparire il nostro indirizzo Gmail personale. E questo a creare problemi.

4) Cliccare su “Sincronizzazione e servizi Google”. Da |i, disattivare “Sincronizza i tuoi dati di Chrome”
disattivando la spunta.

5) Nella stessa schermata cliccare, in alto, sul nostro account Gmail personale.

6) In basso cliccare su “Aggiungi account”

7) Inserire i dati del proprio account scolastico. Ora Classroom dovrebbe funzionare su Chrome per
smartphone e tablet

4

L’app Classroom o I’app Meet per smartphone o tablet non funziona

L'app Classroom, per quanto comoda, a volte non funziona bene su Android. Sul sistema Apple non crea
alcun problema, mentre su Android entra in contrasto con il nostro account Gmail, facendoci installare
Google Privacy Policy (un programma per la sicurezza, gestito da Google) ma bloccandosi poco dopo.

Si SCONSIGLIA di usare I'app di Classroom se da problemi sin da subito, e si invita a preferire I'uso della
pagina internet di Classroom. In casi di estrema necessita contattare |I'animatore digitale.



